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Lago Puelo, 21 de junio de 2016 

El IES N° 813 “Prof. Pablo Luppi” realiza el llamado a convocatoria pública y 
abierta de títulos y antecedentes para la cobertura del rol de Coordinación 
Institucional de la Certificación Docente en Pedagogía y Enseñanza para la 
Escuela Secundaria (8 HS)  
 
Requisitos y perfil: 
Docente con experiencia en el nivel superior y capacidad de gestión en la 
coordinación de proyectos. Se sugiere que posea conocimiento en el campo 
de la pedagogía y experiencia en la Escuela Secundaria. Debe estar habilitado 
para desempeñar cargos públicos. 
 
Descripción de las tareas: 
El Coordinador Institucional de la Certificación Docente en Pedagogía y 
Enseñanza para la Escuela Secundaria se desempeña en el marco del Art. 57, 
del ROM “Funciones del Coordinador de Carrera”; y además tiene las 
siguientes tareas específicas: 
- Tomar a su cargo la gestión general de todas las actividades que se realicen 
en el marco de la Certificación Docente en Pedagogía y Enseñanza para la 
Escuela Secundaria. 
- Gestionar y coordinar las diversas instancias relacionadas con las 
trayectorias 
 Formativas: inscripciones, registro de asistencia y calificaciones, emisión de 
Certificaciones, etc. 
- Organizar y coordinar en el Instituto todos los encuentros o actividades 
especiales que formen parte de la oferta formativa. 
- Gestionar y mantener abiertos diversos canales de comunicación con los 
Cursantes de la Certificación. 
- Mantener completa y actualizada la información de los cursantes, y realizar 
el seguimiento académico y administrativo de las trayectorias formativas a 
los fines de poder expedir las certificaciones correspondientes. 
- Mantener debido resguardo y archivo de toda la documentación 
respaldatoria de la gestión de la Certificación. 
- Organizar, gestionar y coordinar el desarrollo del Sistema de Créditos, y 
evaluar las presentaciones realizadas por los cursantes para la asignación de 
créditos. 
- Acompañar pedagógicamente a los cursantes para la construcción y 
presentación del trabajo final de la Certificación. 
- Mantener un contacto fluido con los/as referentes de la DGES y colaborar 
en la programación jurisdiccional de la oferta formativa 
 
 
Fecha límite para la presentación de antecedentes y breve propuesta de 
gestión. Impresa,  digital hasta el   lunes 27 de junio de 2016 a las 19 hs 
 
 


